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INSTRUCAO NORMATIVA 02/2022

O colegiado do Programa de Pds-Graduagdo em rede nacional para o ensino de Ciéncias
Ambientais (PROFCIAMB), no uso de suas atribuigdes, resolve alterar o Regimento Geral do
PROFCIAMB (resolugdo CONSEPE n° 4.799, de 27/04/2016) quanto aos artigos referentes ao exame de
qualificagdo (capitulo X, artigos 41 a 43); defesa (capitulo XI, artigos 44 a 51) e alterar a Instrucdo
Normativa 01/2018 do PROFCIAMB-UFPA que passa, a partir de agora, a ser regida pela presente

Instrucdo Normativa.

CAPITULO I

Do exame de qualificacio

Art. 1° - Somente poderdo submeter-se ao Exame de Qualificagdo os discentes que tenham integralizado

pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos créditos em disciplinas exigidos pelo Curso.

Art. 2° - A defesa para Exame de Qualificacdo devera ser realizada em até 15 (quinze) meses, a
contar da data da primeira matricula, ap6s a solicitagdo do orientador ao Colegiado do Curso e

aprovagao pelo mesmo.

§ 1° - A qualificagdo sera solicitada pelo orientador ou discente (com concordancia e assinatura
do orientador). A solicitagdo deve conter titulo do trabalho, nome do discente, orientador,
co-orientador (quando houver), sugestdo de banca avaliadora (com /ink para o curriculo lattes e
endereco de e-mail) e data prevista da apresentacgao.

§ 2° - A solicitagdo devera ser realizada através da plataforma Sagitta
(https://sagitta.ufpa.br/sagitta/index.jst), realizando seu login e seguindo os seguintes passos: 1G-
Instituto de Geociéncias > PROFCIAMB-Associada UFPA> Discentes > Avaliagdo de

formulario de qualificagdo. Tal solicitagdo deve ser encaminhada com, no minimo, 15 dias de
antecedéncia da data prevista para o exame de qualificacgdo.

§ 3° - As solicitagOes serdo aprovadas em reunides regulares do colegiado ou através de votagdes
virtuais via e-mail (nesse caso, apos o prazo de 3 dias uteis do envio da solicitacdo). As possiveis
alteracdes definidas pelo colegiado serdo encaminhadas ao orientador.

§ 4° - Apos aprovada (e modificada quando necessario), a qualificagdo sera cadastrada no

sistema SIGAA pela secretaria do programa.

Art. 3° - O candidato ao grau de Mestre deve se submeter a um Exame de Qualificacdo, cujo objetivo é
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(1) a viabilidade do projeto de Trabalho de Conclusao Final do Curso;

(il)) o embasamento tedrico ¢ o dominio da literatura pesquisada pelo discente, abordagem
metodologica e resultados esperados;

(iii) a sua capacidade de explicacdo e argumentagdo acerca do tema selecionado e;

(iv) capacidade de apresentar seu trabalho de forma clara e organizada em uma apresentagéo de

20 a 40 minutos e de contextualizar a problematica de seu trabalho.

Art. 4° - Cabe ao orientador sugerir ao colegiado uma lista com cinco nomes (trés titulares e dois

suplentes) para compor a banca avaliadora, considerando previamente a disponibilidade dessas pessoas.

Deverao ser indicados um titular e um suplente externo a institui¢do. Tal lista deve ser homologada pelo
colegiado do PROFCIAMB.

Art. 5°

§ 1° - A composicdo da banca do Exame de Qualificagdo deve ser formada por 03 (trés)
membros (exceto orientador e co-orientador) doutores ou mestres de reconhecida competéncia
profissional ou técnico-cientifica na area, comprovada na area de ensino das Ciéncias
Ambientais. Ao menos um examinador deve ser externo ao PROFCIAMB - UFPA e,
necessariamente, um examinador deve fazer parte do corpo docente da rede PROFCIAMB
(qualquer um dos polos da rede).

§ 2° - Cabe ao discente, com aval de seu orientador, o envio do projeto em formato eletronico
e/ou impresso aos membros da banca, com copia para o e-mail profciamb@ufpa.br. O material
deve ser enviado a banca avaliadora com, prazo minimo, de 15 dias antes do exame de
qualificacao.

§ 3° - A coordenagdo do PROFCIAMB nio se responsabiliza pelo envio aos membros da banca
examinadora de qualquer material entregue fora do prazo ou em desacordo com as normas desta

Instru¢do Normativa.

- O projeto apresentado para qualificacdo deve conter: uma introdugdo, objetivos, metodologia e

resultados esperados e/ou parciais, cronograma de execucgdo e referéncias bibliograficas, em portugués.

Art. 6°

Paragrafo Unico - O projeto de pesquisa que sera desenvolvido deverd indicar a qual das Linhas
de Atuacdo do Programa pertence ¢ a qual Projeto de Pesquisa Estruturante da Rede esta

vinculado;

- Sobre os critérios de avaliacao, é importante a analise da:

a) Clareza na organizagao e apresentacdo do projeto de dissertacao;

b) Clareza na introdugdo, objetivos, metodologia e exequibilidade dentro do prazo proposto;
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¢) Dominio de contetdo;
d) Uso adequado das ferramentas expositivas escolhidas;

e) Pertinéncia e relevancia das referéncias bibliograficas utilizadas.

Art. 7° - Apos a defesa do exame de qualificac@o, o presidente da banca (orientador) ou o discente
deverd entregar, via Sagitta, a Ata de Exame de Qualificagdo (Anexo I), com o Parecer final e
devidamente assinada pelos membros da Banca. A ata sera inserida no sistema SIPAC pela secretaria do

programa e arquivada na pasta do discente.

§ 1° - O Exame de Qualificagdo tem como resultado o conceito Aprovado ou Reprovado, que
sera atribuido por cada um dos membros da Banca e o resultado final estabelecido por maioria
simples.

§ 2° - Caso o discente tenha sido reprovado na qualificagdo, devera submeter-se novamente ao
exame, preferencialmente a mesma banca. O prazo maximo para inscri¢do do novo exame ¢ de
60 (sessenta) dias, a contar da 1* (primeira) defesa de qualificacdo realizada.

§ 3° - Caso o discente seja reprovado duas vezes, este sera desligado do curso por insuficiéncia.
§ 4° - O discente podera submeter-se ao Exame Final (defesa) somente apds ser aprovado no

referido exame de qualificacdo.

Art. 8° - O exame de Qualificacdo devera ser realizado em data, local e horario que possibilitem a
Coordenacdo viabilizar o apoio técnico-administrativo necessario ao bom andamento dos trabalhos,
devendo ser realizada, preferencialmente, na UFPA, campus Guama. O exame deve ser realizado, no

maximo, apos 45 dias da inscrigdo.

CAPITULO I

Da obtencio do grau de mestre

Art. 9° - O Formulario de Defesa, para avaliagdo dos membros da banca pelo Colegiado, deve ser
encaminhada pelo orientador (ou discente), através do Sagitta, para a secretaria do PROFCIAMB, em no
maximo 45 dias da data prevista da Defesa (Apresentagdo publica). Deverdo ser indicados,
necessariamente, dois membros titulares e dois suplentes para a Banca Examinadora, sendo 1 (um)
interno ¢ 1(um) externo ao Programa, para ambas as posi¢des. O prazo para realizagdo da avaliagdo do

formulario de defesa pelo Colegiado, ¢ de, no maximo, dez dias a partir de seu envio.

Art. 10° - Apds aprovada, o orientador devera enviar para os membros da banca examinadora (com
copia para o email profciamb@ufpa.br) a dissertacdo e a Ficha de Avaliacdo de Defesa (Anexo II), na

qual sera emitido o Parecer de aptiddo para apresentagdo publica da dissertacao.
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Paragrafo Unico - Os membros da banca examinadora devem enviar as Fichas de Avaliagio de
Defesa preenchidas para o e-mail profciamb@ufpa.br, no prazo maximo de 15 dias antes da data

prevista da apresentacao publica da defesa.

Art. 11° - As seguintes normas devem ser atendidas:

§ 1° - Os pareceres deverdo ser circunstanciados com analise de mérito e deverdo indicar se o

Trabalho de Conclusdo Final do Curso esta apto para a apresentacao publica.

§2° - O discente, cujo Trabalho de Conclusao Final do Curso submetido a avaliacdo escrita tenha
sido considerado apto por todos os pareceres terd a divulgacdo da data da Defesa no sistema
Sigaa. Caso existam corregdes, o discente apto devera incorporar as sugestdes e corregdes ao
documento, no prazo maximo de 15 dias e encaminhar, via sistema Sagitta, o documento final
para a coordenagao do programa.

§3° - O discente, cujo Trabalho de Conclusao Final do Curso submetido a avaliacdo escrita tenha
sido considerado nao apto por pelo menos um dos pareceres, deverd enviar novamente para a

banca (com copia para profciamb@ufpa.br) uma versdo revisada do Trabalho de Conclusdo

Final do Curso em, no maximo, 45 dias.
Art. 12° — A composicdo da Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo Final do Curso devera ser
formada pelo orientador (ou coorientador) e por 02 (dois) membros doutores (titulares e suplentes).

§1° - Encerrada a apresentagdo e o processo avaliativo, a banca examinadora, em sesso privada,

deliberara se o candidato esta Aprovado ou Reprovado.

Art. 13° — Apds a apresentagdo publica, a Ata de Defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso sera
assinada pelo orientador, pelo discente e pelos membros da banca examinadora (ANEXO III) e

encaminhada a secretaria do Programa pelo sistema Sagitta.

Art. 14° - Para solicitacdo do diploma, o discente encaminhara ao Colegiado a versao final do Trabalho
de Conclusdo Final do Curso, por meio da plataforma Sagitta (https://sagitta.ufpa.br/sagitta/index.jsf),
realizando seu login e seguindo os seguintes passos: IG- Instituto de Geociéncias >
PROFCIAMB-Associada UFPA> Discentes > Solicitagdo de diploma, com aval do orientador quanto ao
atendimento as corre¢des sugeridas pela banca examinadora em até 60 dias.

Paragrafo Unico - A versdo final deve ser formatada segundo as normas estabelecidas pela
biblioteca para o PROFCIAMB, acompanhado do Termo de Autorizacdo e Declaragdo de Autoria,
disponivel no site do repositorio da UFPA (RIUPA):
(http://repositorio.ufpa.br/jspui/Termo%20de%20Autorizacao%20e%20Declaracao%20de%20Autoria

pdf).
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Art. 15° - Os requisitos para a obtengdo do diploma de Mestre em Ciéncias Ambientais sdo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Estar matriculado como discente regular, dentro dos prazos estabelecidos pelo Curso;
Integralizar os créditos;

Cumprir as atividades obrigatorias;

Ter sido aprovado no Exame de Qualificagdo;

Ter sido aprovado no Trabalho de Conclusao Final;

Ter apresentado publicamente o Trabalho de Conclusdo do Curso;

Ter entregado a versdo final do Trabalho de Conclusdo Final do Curso (conforme

normas estabelecidas no art.14), no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a defesa;

h)

Em caso de pesquisa com seres humanos, apresentar o comprovante de Aceite do

Comité de Etica e o nimero do processo;

)

Apresentar o registro do produto técnico-pedagogico no Repositorio Educacional OER

Commons (https://www.oercommons.org/);

i)

Ter depositado a dissertagdo no Repositorio do Profciamb/Caciamb.

CAPITULO 111

Da solicitacio de prorrogacio

Art. 16° - A solicitagdo de prorrogagdo, deve ser realizada através do sistema SAGITTA e segue
conforme descrito no Art. 34° do Regimento Geral de Pos-Graduagdo da UFPA (CONSEPE
RESOLUCAO N° 3.870 DE 1 DE JULHO DE 2009) com as seguintes adi¢des:

§ 1° - Os discentes devem encaminhar, junto ao formulario de solicitacdo (ANEXO 1V), a tltima

versao da dissertacgao.

§ 2° - Caso a solicitacdo seja aprovada, o colegiado pode alterar o periodo solicitado, conforme

julgar adequado e respeitando o limite maximo de 6 meses, visto que o prazo maximo de

conclusdo do mestrado consiste em 30 meses.

Art. 17° - Esta instrucdo normativa estd de acordo com a legislagdo superior a mesma (Art. 149 do

regimento geral da Universidade Federal do Para, de 29/12/2006 e Art. 41 do regimento geral de cursos
de pos-graduacdo strictu sensu, resolugdo CONSEPE N° 3870 de 01/07/2009) e substitui a LN.

01/2021.

Art. 18° - Casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo julgados pelo Colegiado do PROFCIAMB.
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ANEXO 1
ATA PARA O EXAME DE QUALIFICACAO
Aos dias do més de de dois mil e , com inicio as horas
e minutos, realizou-se em s no instituto/campus
, municipio de , a sessdo publica do

exame de qualificagdo do programa de Pds-Graduagdo em Rede Nacional para Ensino das Ciéncias Ambientais, do(a)

discente , cujo projeto tem como titulo:

, orientado pelo docente

. Os membros da banca foram os seguintes docentes

doutores: s

(S

. Aberta a sess@o, o orientador, que conduziu

os trabalhos, passou a palavra para o discente para a apresentagdo publica de seu trabalho. Em seguida, o orientador
passou a palavra aos examinadores para argui¢do do discente, que teve igual periodo para defesa. Ao término da arguicdo
dos examinadores, o orientador agradeceu aos comentdrios e sugestdes dos membros da banca. O discente e outros
presentes foram solicitados a se retirarem do recinto para a deliberacdo sobre a aprovacdo do candidato pela banca

examinadora. A comissdo concedeu o parecer ao candidato.

Nada mais havendo a tratar, o orientador lavrou a presente ata que sera assinada pelos examinadores e pelo
discente.

Discente

Orientador

Avaliador

Avaliador

Avaliador
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Nome do Discente

Nome do Orientador(a)

Nome do Co-Orientador(a)

Titulo do projeto/dissertacio

Membro da Banca

RESPONDER AOS QUESITOS REFERENTE A DISSERTACAO

PERGUNTAS-GUIA

SIM

PARCIAL
MENTE

NAO SE
APLICA

COMENTARIOS

GERAL

Qual a abrangéncia do trabalho?
(local, regional, nacional,
internacional)- deixe nos
comentarios

A publicagdo do trabalho podera ser
inserida em um periddico de ambito
local, regional, nacional,
internacional? (deixe nos
comentarios)

TITULO

O titulo encontra-se adequado a
tematica do programa (ensino de
ciéncias ambientais)?

O titulo estd com tamanho
adequado (nem muito longo, nem
muito curto)?

RESUMO

O resumo ressalta objetivos,
metodologia, resultados com
parsimdnia?

O resumo apresenta tamanho
adequado para posterior publicacdo
(150-250 palavras)?

O resumo ¢ atraente para o leitor de
forma que ele tenha vontade de
prosseguir a leitura do trabalho?

ABSTRACT

O abstract esta traduzido de forma
adequada?

O abstract reflete o conteudo do
resumo?

PALAVRAS-C
HAVE

As palavras-chave estdo repetidas
com as palavras que compdem o
titulo do trabalho?

As palavras-chave estdo em
quantidade adequada?

As palavras-chave sao adequadas ao
assunto da dissertacdo?

INTRODUCA
(o)

A introdugdo apresenta o tema de
forma problematizada?

Demonstra visdo geral da literatura,
ou sejam uma abordagem para
realcar a lacuna que o trabalho
pretende suprir?
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Apresenta justificativa da
importincia do trabalho realizado?

INTRODUCA
0

Apresenta hipoteses?

Os objetivos sdo apresentados de
forma clara no final da introdugéo?

REVISAO )
BIBLIOGRA
FICA

A revisdo apresenta somente
abordagem conceitual?

Apresenta pesquisa exaustiva sobre
o0 que ja foi publicado sobre o
assunto?

MATERIAL
E
METODOS

A area de estudo esta bem descrita?

A amostragem foi suficiente?

Procedimento foi detalhado o
suficiente para ser reproduzido em
outros estudos?

A metodologia esta adequada para
responder aos objetivos do estudo?

A estatistica estd adequada para
responder os objetivos do estudo?

RESULTAD
OSE
DISCUSSAO

Os resultados apresentados refletem
0s objetivos apresentados?

Os resultados sdo discutidos?

A discussdo esta bem argumentada,

com fluidez em seus paragrafos, de

acordo com a ordem dos objetivos e
resultados?

As citagOes usadas para argumentar
na discussio dos resultados sdo
adequadas ao estudo?

A discussdo apresenta citagdes de
referéncias que corroboram/refutam
os resultados?

Existe uma discrepancia no nimero
de tabelas e/ou figuras para ilustrar
os resultados?

CONCLUSA
0]

A conclusdo apresenta os topicos
relevantes do trabalho?

A conclusdo esta estabelecida

claramente e ¢ sustentada pelos
dados do trabalho?

AGRADECI
MENTOS

Houve menc¢ao de 6rgao provedor
de bolsa?

Hé agradecimentos pelas pessoas
que ajudaram no trabalho que ndo
realizaram a argumentacao
cientifica do trabalho?

REFERENC
IAS
BIBLIOGRA
FICAS

As referéncias utilizadas no texto
apresentam equilibrio sobre
citacdes antigas/recentes?

Ha equilibrio entre o numero de
citacdes de trabalhos publicados
nacionais e internacionais?

Ha citagdo de referéncias "cinza"?
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Possui ao menos 50% de
referéncias e cita¢des oriundas de
artigos publicados em periodicos
cientificos de qualidade?

O trabalho foi submetido a uma
PLAGIO plataforma para averiguar
probabilidade de plagio?

RESPONDER AOS QUESITOS REFERENTE AO PRODUTO

CBITERIOS DE AVALI,ACAO DO PRODUTO
TECNICO E TECNOLOGICO

NAO
ATENDE

ATENDE
COMPLET
2 3 14 | AMENTE

ADERENCIA

O produto se vincula conceitualmente e na pratica
profissional a area de concentragdo, as linhas de
atuagdo do Mestrado Profissional em Rede
Nacional para Ensino das Ciéncias

IMPACTO

A avaliagdo deste critério esta relacionada com as
mudancas que ocasionarao o produto Técnico e
Tecnoldgico no ambiente em que o autor esta
inserido. Para avaliar tal critério é importante
entender a justificativa de sua criacdo, na qual a
demanda se faz necessaria, e deve estar claro a
aplicacdo do produto, o que permiti avaliar em

qual(is) area(s) as mudancas poderdo ser efetivas

APLICABILID
ADE

O critério aplicabilidade faz referéncia a facilidade
com que se pode empregar a produgdo
técnica/tecnoldgica a fim de atingir seus objetivos
especificos para os quais foi desenvolvida.
Entende-se que uma produg@o que possua alta
aplicabilidade, apresentara abrangéncia elevada ou
que podera ser potencialmente elevada, com
possibilidade de replicabilidade como producao
técnica.

INOVACAO

Inovacao ¢ definida aqui como a ruptura com os
paradigmas e métodos cotidianos para o
desenvolvimento de produtos e técnicas mais
eficientes e eficazes na atuag@o profissional com
implicacdes sociais.

COMPLEXID
ADE

Complexidade pode ser entendida como uma
propriedade associada a diversidade de atores,
relagdes e conhecimentos necessarios a elaboracdo
e ao desenvolvimento de produtos

técnico/tecnoldgicos.

VULNERABILIDADE

PUBLICO
ATENDIDO

Académico:

Comunidade local:

Escola:

Outro (especificar):

| DEPOSITO E REGISTRO DO PRODUTO
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POTENCIAL
DEPOSITO DO
PRODUTO

() Repositorio Institucional da associada

( ) O ERCommons

() Banco Internacional de Objetos Educacionais

() Recursos Educacionais Abertos

() Multimedia Educational Resource for Learning and Online Teaching;

() EQuCAPES

() Outro (Especificar):

POTENCIAL DE
REGISTRO

() ISBN

() INPI — Patente

( )IBSN

() Registro de Dominio

() Licenga Creative Commons

() Outro (Especificar):

POTENCIAIS DESDOBRAMENTOS BIBLIOGRAFICOS

TRABALHOS EM ANAIS DE EVENTOS | () Nao () Sim

CAPITULOS DE LIVROS ( )N&o () Sim
LIVROS ( )Ndo () Sim
ARTIGOS EM PERIODICOS ( )Nio () Sim
COMENTARIOS
DO MEMBRO
DA BANCA
(opcional)

APRECIACAO FINAL

APTIDAO PARA APRESENTACAO PUBLICA DA DEFESA

APTO NAO APTO
(Apto SEM (Apto COM corregdes) (NAO APTO para apresentagio de defesa)
CORRECOES)
() () ()
PROFCIAMB/UFPA

e-mail: profciamb@ufpa.br
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ASSINATURA (ORIGINAL OU
DIGITAL) DO MEMBRO DA
BANCA:

OBSERVACOES

Este documento devera ser encaminhado a secretaria do PROFCIAMB de forma fisica ou digital (em formato
PDF).
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ANEXO III
ATA DE APRESENTACAO PUBLICA DE DEFESA.
Aos dias do més de de dois mil e , com inicio as horas
e minutos, realizou-se em s no instituto/campus
, municipio de , a sessdo de

apresentacao publica de defesa do programa de Pos-Graduacdo em Rede Nacional para Ensino das Ciéncias Ambientais,

do(a) discente , cujo projeto tem como titulo:

orientado pelo docente

>

Aberta a sessdo, o orientador, que conduziu os

trabalhos, passou a palavra para o discente para a apresentagdo publica de seu trabalho. Em seguida, o orientador passou a
palavra ao publico presente para possiveis argumentagdes ao discente, que teve igual periodo para responder aos
questionamentos. Ao término da arguigdo, o orientador agradeceu aos comentarios e sugestdes do publico. A banca
examinadora concedeu o parecer ao candidato, apds o cumprimento desta etapa final de apresentagdo

publica do trabalho.

Nada mais havendo a tratar, o orientador lavrou a presente ata que sera assinada pelos examinadores e pelo

discente.

Discente

Orientador

Avaliador

Avaliador
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ANEXO IV
FORMULARIO DE SOLICITACAO — PROFCIAMB

Matricula:
Nome:
Orientador:
Telefone(s):
E-mail:

Solicita, nos termos deste requerimento:

(' )Prorrogacdo de prazo de defesa

(' )Prorrogacao de prazo de qualificacdo

(' )Trancamento

(' )Crédito de disciplina (Anexar a ementa da disciplina e o historico)
() Outros

DESCRICAO DETALHADA DOS MOTIVOS PARA SOLICITACAO

Requerente

Orientador

OBS.: O prazo de atendimento das solicitagdes ¢ 3 (trés) dias uteis, exceto as que dependam de deliberagdo do Colegiado do
PROFCIAMB, que serdo apreciadas em reunido ordinaria apds o protocolo do requerimento.
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